UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
CENTRO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO SEMIARIDO
UNIDADE ACADEMICA DE TECNOLOGIA DO DESENVOLVIMENTO

COORDENAGAO DO CURSO DE GRADUAGAO EM ENGENHARIA DE BIOSSISTEMAS
COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA DE BIOSSISTEMAS

RESOLUCAO CCEB N2 002/2012

Regulamenta o Estadgio Supervisionado para
integralizacdo curricular do Curso de Engenharia
de Biossistemas da Universidade Federal de
Campina Grande, do Centro de Desenvolvimento
Sustentavel do Semiéarido, campus de Sumé, e da
outras providéncias.

O Colegiado do Curso de Engenharia de Biossistemas do Centro de Desenvolvimento Sustentdvel do
Semidarido, no uso de suas atribuicdes, que lhe confere o inciso VIl do Art. 46 do Regimento Geral da
Universidade Federal de Campina Grande;

Considerando o disposto no Art. 62 da Resolucdo CSE/UFCG n2 14/2011, que aprova a estrutura curricular
do Curso de Engenharia de Biossistemas;

Considerando a Lei n2 11.788, de 25 de Setembro de 2008, que dispbe sobre o estagio de estudantes.

Tendo em vista a deliberagdo plenaria em reunido realizada em 02 de outubro 2012 (Processo n°
23096.017893/12-32)

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar o Estagio Supervisionado, componente de carater obrigatério para integralizagdo
curricular, o qual o estudante realizaréa de forma orientada e supervisionada ao final do periodo de
formacgao académica.



Art. 22 O Estagio Supervisionado tem por objetivo propiciar ao estudante complementag¢do educacional
através do contato com situacbes, contextos e instituicdes, permitindo a aplicacdo de conhecimentos,
habilidades e atitudes em atividades profissionais, com o objetivo de:
I Facilitar a futura insercao do discente no mundo do trabalho;
. Promover a articulagdo da UFCG com o mundo do trabalho;
Il. Facilitar a adaptacao social e psicolégica do discente a futura atividade profissional do mesmo.

Art. 32 O Estdgio Supervisionado terd duragdo minima de 180 horas, correspondendo a 12 (doze) créditos e
sera realizado no 102 periodo ou periodo de conclusdo do Curso, desde que o aluno tenha integralizado a
carga horaria e créditos dos Nucleos de Conteldos Basicos, Contelddos Profissionalizantes e Conteludos
Especificos Complementares Obrigatorios.

Paragrafo Unico: Para realizacdo do Estagio Supervisionado, o discente devera efetivar matricula neste
componente, conforme o calendario académico, no periodo especificado neste artigo.

Art. 42 O Estagio Supervisionado podera ser realizado em Empresas Publicas ou Privadas, Cooperativas,
Estabelecimentos Agropecudrios, Estabelecimentos Agroindustriais, Instituicées de Pesquisa, Extensdo e de
Ensino Superior, Orgdos Governamentais e Organizaces N3o Governamentais, com capacidade de
oferecer condicBes para o discente desenvolver seu programa de estdgio, sob orientacdo de um docente da
UFCG/CDSA.
§12 Para viabilizacdo do Estdgio Supervisionado, as empresas, cooperativas, estabelecimentos,
instituicdes e organiza¢Ges citados no caput deste artigo deverdo celebrar convénio ou termo de
cooperacgdo com a Universidade Federal de Campina Grande;
§22 Periodicamente, desde que haja oferta de vagas por empresas conveniadas, a Coordenacao do
Componente Estagio Supervisionado comunicara aos interessados a oferta das mesmas, respeitados os
prazos académicos.

Art. 52 O Estagio Supervisionado sera realizado através da acdo conjunta de Docente(s) Coordenador(es),
deste componente curricular, um Docente Orientador(a) lotado(a) na Unidade Académica do referido Curso
de Engenharia de Biossistemas e um Supervisor da Empresa/Instituicdo conveniada ou parceira.
§12 O(s) Docente(s) Coordenador(es) sera(dao) designado(s) pelo Coordenador Administrativo da
Unidade Académica;
§22 O Docente Orientador sera designado pelo(s) Docente(s) Coordenador(es) mediante assinatura de
Termo de Compromisso de Orientagcdo (ANEXO 1);
§32 O Supervisor designado pela empresa, cooperativa, instituicdo, 6rgdo, organizagdo ou
estabelecimento conveniado ou parceiro devera ser um profissional técnico com formagdo correlata
com a area do estagio.



Art. 62 Ao(s) Professor(es) Coordenador(es) compete coordenar as atividades do Estagio Supervisionado,
executando as seguintes atividades:
I Elaborar cronograma geral das atividades do componente curricular;
II.  Contatar empresas/instituicdes e encaminhar documentacdo e estagiarios;
Ill.  Designar Professores orientadores mediante assinatura de termo de compromisso;

V. Informar aos interessados a existéncia de convénios e vagas;
V.  Primar pelo cumprimento dos prazos;
VI.  Participar da Avaliacdo Final;
VII. Preencher e entregar a caderneta do componente curricular no prazo fixado no Calendario

Académico do periodo letivo correspondente.

Art. 72 Ao Professor Orientador compete:
I.  Analisar o Plano de Atividades proposto pela Empresa Publica ou Privada, Cooperativa,

Estabelecimento Agropecudrio, Estabelecimento Agroindustrial, InstituicGes de Pesquisa, Extensdo
e de Ensino Superior, Orgdos Governamentais e Organizacdes N3o Governamentais ou
estabelecimento conveniado;

II.  Orientar o Estagidrio na execuc¢do do Plano de Atividades com fins de atingir os objetivos propostos;

M. No caso de desisténcia por uma das partes redirecionar o Estagidario para outra
empresa/instituicdo;

V. Orientar a elaboracdo do Relatdrio Final de Atividades;

V.  Participar da Avaliag¢do Final do Estagio Supervisionado.

Art. 82 Ao Estagiario compete:
I Matricular-se no componente, preencher e encaminhar documentos necessarios a execucdo do
Estagio Supervisionado;
Il.  Executar todas as atividades previstas em seu plano de trabalho, visando atender aos objetivos;
Ill.  Buscar atender as orientagdes de seu Supervisor e Orientador;
IV.  Elaborar e encaminhar o Relatdrio Final de atividades conforme as normas e prazos estabelecidos.

Art. 92 Ao Supervisor do Estagidrio compete:
I Propor Plano de Atividades para realizacdo do Estagio Supervisionado;
II.  Primar pelo fiel cumprimento do Plano de Atividades, identificando e solucionando eventuais
entraves a realizagao de tarefas;
1. Repassar experiéncias e induzir o Estagidrio a exercer seus conhecimentos técnicos na rotina de
trabalho;
IV.  Participar da Avaliagao Final do Estagidrio.

Art. 10. As atividades a serem desenvolvidas deverdo estar especificadas em formuldrio de Plano de
Atividades (ANEXO 1) a ser apresentado ao Professor Coordenador do componente Estagio Supervisionado,
com anuéncia de todas as partes envolvidas no estagio:

a) Estagiario;

b) Professor Orientador;

c) Supervisor da empresa conveniada.



Paragrafo Unico. As atividades de que trata o caput deste artigo deverdo ser descritas em tipo e carga
hordria semanal a serem desenvolvidas.

Art. 11. A jornada minima de atividades do Estagio Supervisionado do Curso de Engenharia de Biossistemas
sera de 4 (quatro) horas diarias ou 20 (vinte) horas semanais e a maxima sera de 6 (seis) horas didrias ou 30
(trinta) horas semanais.

Art. 12. Ao término do Estagio Supervisionado, deverd ser preenchido o Documento Final (Anexo Ill) com
Relatério de Atividades Anexado dentro das normas especificadas no documento.

Art. 13. Para efeito de Avaliacdo Final, o relatdrio do Estagio Supervisionado devera ser entregue em duas
cOpias protocoladas a Coordenacao do Curso, 15 dias antes do ultimo dia fixado no Calenddrio para
implantacdo de notas nos Sistemas de Controle Académico.

Art. 14. A avaliacdo do Estagio Supervisionado ser3 feita através da atribuicdo de nota de 0 (zero) a 10 (dez)
obtida por meio de média ponderada, levando-se em consideracao:

I. A avaliacdo realizada pelo Supervisor de campo do estagidrio, com base no aproveitamento e
rendimento do discente onde foi desenvolvido o programa de estdgio, preenchida por meio de
formulario especifico (ANEXO IIl) a ser encaminhada a Coordenacdo de Estagio Supervisionado
obedecendo ao Calendario Académico.

II. A avaliacdo do Professor Orientador com base no desempenho do estagidrio, cumprimento do
plano de trabalho, relatério final a ser encaminhado a coordenacdo do componente curricular em
até cinco dias antes do ultimo dia de Exames Finais previsto no Calendario Académico.

§ 12 Como ndo ha possibilidade de realizacdo de prova final para avaliagdo do estagio curricular
obrigatdrio sera considerado aprovado no Estdgio Supervisionado, o discente que obtiver média
ponderada igual ou superior a 5,0 (cinco virgula zero), atribuindo-se peso 6 (seis) a nota atribuida
pelo professor orientador e peso 4 (quatro) a nota atribuida pelo supervisor do estéagio.

§ 22 Em consondncia com o Art. 75, da Resolugdo CSE/UFCG n2 26/2007, que homologa o
Regulamento de Ensino de Graduagao da UFCG, sera considerado reprovado o aluno que ndo
cumprir o minimo da frequéncia exigida nas atividades de estagio curricular e ndo obtiver média
ponderada maior ou igual a 5,0 (cinco virgula zero).

Art. 15. O Estagio Supervisionado ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, e o estagiario podera
receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordado, devendo o estudante, em
qualquer hipdtese, estar segurado contra acidentes pessoais, ressalvado o que dispuser a legislacdo
previdenciaria.

Art. 16. Todos os participantes do Estagio Supervisionado, sujeitam-se ao Estatuto, Regimento Geral e
Regulamento do Ensino de Graduag¢ao da Universidade Federal de Campina Grande e as normas desta
Resolucao.



Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso.

Art. 18. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacdao, com efeitos retroativos a data da
aprovacdo da Resolucdo CSE/UFCG n2 14/2011.

Colegiado do Curso de Engenharia de Biossistemas, da Unidade Académica de Tecnologia do
Desenvolvimento do Centro de Desenvolvimento Sustentavel do Semiarido da Universidade Federal de
Campina Grande.

Sumé em 09 de maio de 2012.

Hugo Morais de Alcantara

Presidente do Colegiado do Curso de
Engenharia de Biossistemas
Matricula SIAPE 2115731



ANEXO | DA RESOLUCAO CCEB n2 02/2012
Termo de compromisso para orientagao do Estagio Supervisionado

)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
CENTRO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO SEMIARIDO
BACHARELADO EM ENGENHARIA DE BIOSSISTEMAS

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

NOME:
MATRICULA: |
PERIODO:

1. Solicito que seja designado como meu Orientador(a) do Estagio Supervisionado o Prof(a)

Orientador(a):

Sumé, PB de de

Assinatura do aluno

2.0rientador(a): ( ) Aceito orientar o aluno , matricula ,
durante a realizacdo do seu Estagio Supervisionado dispondo, para tanto, do seguinte horario semanal:

Sumé, PB de de

Assinatura do Professor Orientador



ANEXO Il DA RESOLUGAO CCEB n2 02/2012

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
CENTRO DE CIENCIAS E TECNOLOGIA DO DESENVOLVIMENTO
UNIDADE ACADEMICA DE TECNOLOGIA DO DESENVOLVIMENTO

CURSO DE ENGENHARIA DE BIOSSISTEMAS- ESTAGIO SUPERVISIONADO
PLANO DE ATIVIDADES
1. DADOS DE IDENTIFICACAO DA EMPRESA/INSTITUICAO CONCEDENTE DO ESTAGIO
Empresa/Instituicdo:
Supervisor do estagio:
Telefone de contato:

Data de inicio: Data de conclusdo:
Total de horas do estagio:

2. DADOS DE IDENTIFICAGAO DO ESTAGIARIO

Nome :
Matricula:
Endereco:

Telefone de contato:

3.DADOS DE IDENTIFICAGAO DO ORIENTADOR

Nome:
Unidade Académica:
Endereco:

Telefone de contato:

Local Data

Supervisor

Orientador

Estagidrio



ATIVIDADES DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

N° DE HORAS
SETOR/ATIVIDADE N° DE HORAS DIARIAS SEMANAIS

OBS: Repetir este quadro caso seja necessario




ANEXO 11l DA RESOLUGAO CCEB n2 02/2012

\
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
CENTRO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO SEMIARIDO
UNIDADE ACADEMICA DE TECNOLOGIA DO DESENVOLVIMENTO

COORDENAGAO DO CURSO DE ENGENHARIA DE BIOSSISTEMAS

DOCUMENTO FINAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

SUME, PB



LISTA DE DOCUMENTOS COMPONENTES DO DOCUMENTO FINAL

Documento 1 — Dados de identificagdo do Estagio

Documento 2 — Acompanhamento das atividades semanais (preenchido pelo estagiario)

Documento 3 — Ficha de acompanhamento e avaliacdo do Estagidrio (responsabilidade do supervisor do
estagio)

Documento 4 — Ficha de avaliagdo do estagio (preenchida pelo estagiario)

Documento 5 — Relatério do Estagio (entregar em anexo conforme normas fixadas)



1.DADOS DE IDENTIFICAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
1.1. DADOS REFERENTES AO ESTAGIARIO

Unidade de ensino:

Curso de origem:
Nome do Estagiario:

Matricula:
Endereco completo do Estagidrio:

Tel: _ ()
E-mail:

1.2.DADOS REFERENTES A EMPRESA/INSTITUICAO CONCEDENTE DO ESTAGIO

Razdo social da empresa:
Endereco completo do Estagidrio:

Tel: _ ()
E-mail:

Supervisor do Estdgio na Empresa:
Inicio e término do estagio:
Total de horas realizadas:

Local Data

Estagidrio

Supervisor



SEMANA:  / / a / /  (especificar o periodo)

2. ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES SEMANAIS

NO

Data

Atividades Realizadas

setor

horas

Supervisor:

Estagidrio:

OBS: Replicar de acordo com o nimero de semanas do Estagio




3. FICHA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACZ\O DO ESTAGIARIO SUPERVISIONADO
(Preenchimento sob responsabilidade do Supervisor do Estagio)

3.1 DADOS DE IDENTIFICAGAO DA EMPRESA CONCEDENTE DO ESTAGIO

Razdo Social:

Esfera de Atuacdo: Publica( ) Privada( )
CNPJ:

Secao ou Departamento:
Supervisor do Estagio:
No de horas didrias:

3.2 ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO

Nome do Estagiario:
Area(s) de conhecimento em que as atividades foram desenvolvidas:

3.3.Conceito atribuido ao Estagiario (avaliar atitudes como:)

Assiduidade e Pontualidade :
( )otimo ( ) bom ( )regular ( )insuficiente

Desempenho (criatividade, produtividade e eficiéncia):
( )otimo ( ) bom ( )regular ( )insuficiente

Relacionamento (com superiores, colegas, clientes)
( )otimo ( ) bom ( )regular ( )insuficiente

Consideracées finais:

Nota: ( atribuir valor de zero a dez)

Y

Local Data

Supervisor do Estagio

OBS: Encaminhado pelo Supervisor diretamente ao Coordenador do Estagio Supervisionado, via postal ou envelope lacrado.



4. FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
(Preenchimento sob responsabilidade do Estagiario)

4.1.Nome do Estagiario:
4.2 Matricula:

4.3. Avaliacao:

4.3.1. Quais as principais dificuldades que vocé encontrou durante o estagio?

4.3.2. Sentiu-se bem na Empresa /Instituicdo durante o estagio?( )sim ( ) ndo Justifique:

4.3.3. Como foi seu relacionamento com o Supervisor do Estdgio Supervisionado?
( )Yotimo ( ) bom ( )regular ( )insuficiente

4.3.4. As atividades desenvolvidas na empresa/instituicdo no Estagio atenderam suas expectativas?

4.3.5. Como julga seu rendimento nas atividades desenvolvidas na empresa/instituicdo durante o Estagio
Supervisionado?

( )oétimo ( ) bom ( )regular ( )insuficiente



4.3.6. Os conhecimentos fornecidos pela Universidade durante o seu curso, foram suficientes para o
desenvolvimento das tarefas que lhes foram atribuidas durante o Estagio Supervisionado? Justifique:

4.3.7. Durante a realizacdo do Estagio Supervisionado, o que julga ter sido mais importante para a sua vida
profissional?

4.3.8. Outras observacoes:

Local Data

Estagiario



5. NORMAS PARA ELABORACAO DO RELATORIO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Relatério do Estagio Supervisionado deverd ser produzido em papel A4, fonte Arial 12 e 14
respectivamente para texto e cabecalho, com pagina configurada em margens Esquerda e Superior (3,0
cm), direita e Inferior (2,0cm), espagamento entre linhas (1,5 cm) constituindo-se dos seguintes itens:

5.1. Introdugdo (caso necessario incluir referencial teérico)

5.2. Objetivo Geral (relacionado as atividades desenvolvidas)

5.3. Objetivos especificos (relacionado as atividades desenvolvidas)

5.5. Desenvolvimento das atividades (especificar atividades, metodologias empregadas, quantificacdo
de tarefas, atendimentos, etc.)

5.6. ConsideracgGes Finais

5.7. Bibliografia Consultada



